NOTEIKUMI
llakste

2014.gada 27.novembr

Nr.14/2014
(prot.Nr.17, 5.8)

Par Il ikstes novada paSvalibas amatpersonu (darbinieku) koman@umiem

1.

un darba braucieniem

Izdoti saskaa ar likuma ,Par paSvaldam”
41.panta pirmas dgas 2.punktu,
Darba likuma 53.pantu un 76.pantu,
Ministru kabineta 2010.gada 12.oktobra
noteikumiem Nr. 969, Krtiba, kida atlidzinami
ar komandjumiem saistie izdevumi”

1. Visparigie jautajumi
llukstes novada pasSvaldhs noteikumi ,Par ilkstes novada paSvalcs amatpersonu
(darbinieku) komangumiem un darba braucieniem” (turpkn — Noteikumi) nosaka
llukstes novada paSvahas (turprak — PaSvaldba) amatpersonu (darbinieku) darba un
macibu komandjumu (turpniik —komandejums), darba braucienu nofog®anas, atskaisu
iesniegSanas un izdevumuiddinaSanas &rtibu.

Noteikumi ir attieciami uz:
2.1. PasSvaldbas amatpersam (darbiniekiem), t.sk.:

2.1.1. lbokstes novada Domes (turpkn teksti- Domes) priek&étaju, Domes
priekS€detaja vietnieku;

2.1.2. Domes depitiem;

2.1.3. PaSvaitbas izpilddirektoru;

2.1.4. PasSvalithas iestZzu vadtajiem;

2.1.5. PaSvalithas adminisficijas un lestzu darbiniekiem;

2.2. ciam fiziskam persoam, kuras nav darba attibas ar PaSvaithu, bet kuras ida
koman@juma PaSvaltba, un kura savu darbu nepilda savas saimniislariibas
ietvaros (ja personas komaams ir saists ar idu nerku sasniegSanu un uzdevumu



veikSanu, kuri pare@sn paSvaldbas un/vai paSvaidas iestdes nolikum) (2.1. un
2.2.punktos naiditie turpnak — Komandgeta persong.

3. So Noteikumu rarkis ir noteikt:
3.1.komandtas personas ti@sas un pieikumus;
3.2.ar komandjumu saistto izdevumu kompemsiju;
3.3.komandjumu piepragumu un atskaiSu noforésanu.

4. Par komangumu So noteikumu izpragn uzskaims ar Domes émumu vai Domes
priekS€detaja, Domes priek$sictaja vietnieka, izpilddirektora (izpilddirektora pighumu
izpilditaja) vai iesides vattaja rakstisku ikojumu apstipriats Komandto personu
brauciens uz noteiktu laiku uz citu apdzu vietu Latvijas Republikvai arvalsts, lai:

4.1. pilditu darba uzdevumus;
4.2.papildiratu zinaSanas un paaugsiio kvalifikaciju (macibu komandjums).

5. Par darba braucienu So noteikumu izptateskaims darbs, ja saska ar nostgto darba
ligumu vai amatu aprakstu norigsncda vai ja darbs saigs ar reguriem braucieniem un
sistenatiskiem izbraucieniem unapvietoSanos.

2. Komandgjuma un darba braucienu piekirSanas un noformeSanas lartiba

6. Komandjamas personas var tikt nogtas komanguma sakad ar darba nepiecieSabu
pec iestides vaitaja nofikojuma vai izertejot koman@juma piepragumu (iesniegumu).

7. NepiecieSanbas gaguma pirms doSaiis komandjuma vai darba brauciendarbinieks
noforme iesniegumukomandéjuma iesnieguma veidlapa— 1.pielikums). Koman&juma
iesnieguma tiek nofadits:

7.1.komandtas personasards, uzvrds un amats;
7.2.komandjuma nerkis, vieta un ilgums;

7.3.apmaksgjamie komandjuma izdevumi (dienas nauda, transporta izdevumi,
naktsnitnes izdevumi, ricibu/daibas maksa u.c.);

7.4.autotransporta un autovig@la nepiecieSaiba;
7.5.avansa pieprdsima nepieciesarha,
7.6.finanSu tdzelu avots, no kuriem tiks apmaitskomandjuma izdevumi.

8. Komandjuma iesniegumanapievieno komanguma vai darba brauciena nepieciefiaum
apliecinoSi dokumenti vai inforfigija (uzaicirijums, paziojums par kursiem vai senairu,
u.tml.), ja &di ir.

9. Analizgjot koman@jumu nepiecieSathu un lietdeibu, tiek iz\ertéts:

9.1.vai komandjums (darba brauciens) ir saistar no pasSvaias funkcigm izrietoSu
uzdevumu veikSanu un/vai iades administratas darbbas nodroSisanu;
9.2.komandjuma nerkis, informacijas aktualiite, nozZmiba un pielietoSanas iegas
iestde.
10. Komandjuma (darba brauciena) iesniegurisaskao:

10.1. PaSval@bas izpilddirektoram ar Domes priekdataju (vai Domes priek&slétaja
vietnieku Domes priek8détaja promhuitnes laiki);
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10.2. Domes depatiem ar Domes prieksdétaju;

10.3. lestzu vadtajiem ar PaSvalibas izpilddirektoru;

10.4. Administracijas darbiniekiem ar notts vadaju un PaSvaltbas izpilddirektoru;
10.5. lestizu darbiniekiem ar ieztles vaitaju;

10.6. Noteikumu 2.2.apakSpurktmingtajam persodam ar amatpersonu, kura koordin
komandjuma piepragaja darbu atbilstoSi PaSvalihs nolikumam un attiggas
lestides vattaju.

11.Ja Komandgta persona dodas atibu komandjuma, tad, papildus So Noteikumu 10.puikt
mingtajam saskg@jumam, komanguma iesniegums iragaskao ar llikstes novada
paSvaldbas FinanSu un gmatvedbas nodhi (turpmik — Gramatvediba) par finansu
IidzeKu pieejaribu macibu maksas segsSanai.

12.So Noteikumu 6.-11.punkta noteiktartiba nofornets komandjuma iesniegumsajesniedz
lltkstes novada pasSvaldhs attietgajam / paSvaithas iestdes atbildgajam darbiniekam
iekSzemes komagfimam ne ®lak ka 1 (vienu),arvalsts komangumam ne @lak ka 3
(tris) darba dienas pirms komafna skuma.

13. Komandjumi (darba braucieni) tiek noforti:
13.1. ar Domes priek&sletaja rikojumu - Domes priek8détaja vietniekam;

13.2.ar Domes priek&sletaja (vai Domes priek$sletaja vietnieka Domes priek&dstaja
promhitnes laild) rikojumu:

13.2.1. Deputtiem;
13.2.2. PasSvalbas izpilddirektoram.

13.3. ar Pasvaltbas izpilddirektoraikojumu:
13.3.1. les&zu vadtajiem;
13.3.2. Administracijas darbiniekiem;
13.3.3. 2.2.apakSpunktmingtajam persoam.

13.4.ar lestizu vadtaju rikojumiem - lestzu Darbiniekiem un 2.2.apakSpuakhinétajam
persolam.

14.Domes priekS&xetaja komandjumi tiek noforn&ti ar Domesdmumu.

15. Rikojuma janorada &da infornacija:
15.1. rikojuma izdoSanasginuma pi@emsanas) vieta, numurs un datums;
15.2. darbinieka wrds, uzwrds, amats;
15.3. vieta, uz kurieni darbinieks nasts komandjuma (valsts, pilsta, organiicija);
15.4. komandjuma nerkis, ilgums;
15.5. transportaidzeklis, kas tiek izmantots komaipaima;
15.6.izmaksjamas dienas naudas apra un izdevumi, kuri tiek adzinati;
15.7.finanSu 1dzeKu avots, no kuriem tiks apmaitskomandjuma izdevumi.



16. Ar rikojumu par komargumu un darba braucienu Komaal persona tiek iepagtinata
pirms komandjuma vai darba brauciena. Nepiecieflams gaguma darbiniekam tiek
izsniegts tkojums par komarglumu vai darba braucienu.

17.Ja daZdu iemeslu @ komand@jums (darba brauciens) tiek atcelts, Kongadoersona
iesniedz iesniegumu afigumu atcelt komargumu (darba braucienu), rimlot atcelSanas
iemeslu. Uz iesnieguma pamata tiek sagatavktguma projekts par komagdima (darba
brauciena) atcelSanu.

3. Komandgjuma un darba braucienu izdevumi un to atidzinaSanas lrtiba

18. lzdevumi, kas rodas komagdma laila, vai kas ir saisti ar komandjumu, un darba
brauciena izdevumi, Komagthi personai tiek atlizimati, saskaa ar argjiem
normatvajiem aktiem, kas nosaka ar komauehiem un darba braucieniem s#ist
izdevumu atidzinaSanu, ja ir iegrota Sajos Noteikumos noteikkomandjumu un darba
braucienu nofor@ganas &rtiba.

19. Ja Komandtai personai pirms dosSasm komandjuma (darba brauciet) nepiecieSams
avanss, taignoforne avansa pieprdsims, kué janorada:

19.1. avansa pieprataja vards, uzvrds, amats;
19.2. avansa pieprasima nerkis;

19.3. avansa summa,

19.4. avansa pieprasja paraksts, datums.

20. Avansa nagkini veicami saskga ar argjiem normaivajiem aktiem, kas nosaka
gramatvedbas uzskaitesaktoSanu budzeta iesies.

21. Ja komangums tika atcelts un tika izsniegts avanss, Komtingersona §c rikojuma par
komandjuma atcelSanu izdoSanas ritaic ka 3 darba dienu laiir jaatmaks izsniegtais
avanss, vai gamima, ja komandta persona jau veikusi izdevumus, igal norkina
veikSanaijiesniedz komargjumu izdevumu nakins.

22. Komanditam persoAm atsevigos gadiumos tiek atidzinati izdevumi, par kuriem
darbinieks nevar uzdit attaisnojuma dokumentus no sevis neatkarapsikiu ] (ja
darbinieks atrodas komagjdma valst, kura par pakalpojumiem netiek izsniegeki vai
citi izdevumus apliecinoSi dokumenti, jo nepasattiedga infrastrukiira un normavi, un
uz kuam nogitot komandjuma darbinieku, pagt risks, ka par pakalpojumiem netiks
izsniegti attaisnojuma dokumenti).

23. Gadjumos, kad pirms dosSas komandjuma ir zinams, ka no darbinieka neatkgu
apstklu ck] nevags uzadit attaisnojuma dokumentus, tad Komatadl personai pirms
doSaias komandjuma iesEjamo izdevumu attlzinaSana jsaskao ar personu, kasitg
koman@juma.

24. Domes priek&etajs ar fkojumu nosaka valstu sarakstu, dsiobjekivu apsikiu ce] par
pakalpojumiem netiek izsniegtéeki vai citi izdevumus apliecinoSi dokumenti un
Komandta persona nevar uadit attaisnojuma dokumentus no sevis neatkaapsiklu
del, ka af ar atseviku rikojumu apstiprina Komarths personas izdevumuiaktinaSanu.



25.Ja, atbilstosi nosfjtajam Igumam, Amatpersona un Darbinieks darba brauciezamarnto
personisko automadl, tad céa (transporta) izdevumu atkinaSanai Komangtai personai
jaiesniedz marsruta lapa.

26.Ja komangumam vai darba braucienam tiek izmantots diendsamsportidzeklis,
darbiniekam, kas atrodas koma&uma vai darba braucien netiek atidzinati cela
(transporta) izdevumi.

4. Komandgjuma atskaites

27. Atskaiti par komarglumu vai darba braucienu Komaita persona iesniedz 5 (piecu) darba
dienu laila péc atgrieSais no komanguma vai darba brauciena tai personai, kunguvi
komandajusi atbilstoSi Noteikumu 13.punktanKomandejuma atskaite tiek noforntta
atbilstosi2.pielikumam.

28. Visiem izdevumiem, kurus darbinieks adifis atskait par komangumu vai darba
braucienu,jbut pamatotiem ar atbilstosi nofogtiem attaisnojuma dokumentiem.

29. Nogkins vai gailgais nogkins (ja ir saemts avanss) par komaiamu vai darba braucienu
tiek veikts ne @lak ka 10 (desmit) darba dienu laikpec 27.punki minéto dokumentu
iesniegSanas @matvedba.

30. Darbinieks, kur$S arnkojumu nostits uz nacibam, pec kuru noklaussaras tiek izsniegta
apliedba, sertifilats vai cits apricibas apliecinoss dokuments, 5 darba diend l@gniedz
persoila specilistam apliecinoSa dokumenta kopiju, agwt originalu. Persoala
specilists apmacibas apliecinoSu dokumenta kopiju ievieto ati@adarbinieka personas
lieta.

Domes prieksxietajs Stefanafha



1.pielikums

Ilakstes novada paSvalchs 2014.gada 27.novembra
noteikumiem Nr.14/2014

“Par llakstesnovada paSvailas amatpersonu (darbinieku)
komandjumiem un darba braucieniem”

darbinieka amats

vards, uzvirds

personas kods

KOMAND EJUMA IESNIEGUMS
. gada

Kam

legtles vadaja amats

ards, uzvrds
Ladzu apstipriat koman@jumu (darba braucienu) uz

(vieta - valsts, ptbs, iestde/organizcija)

no 20 .gada . idz|20  .gada . , pavisam kop
diena (-s).

Komandjuma veidsdarba vai macibu komandéjums (attiecgo pasitrot)
Komandjuma (darba brauciena)
merkis/uzdevums

Apmakgijamie izdevumi (dienas nauda, transporta izdevumaktsnmitnes izdevumi,
macibu/datbas maksa
u.c.)

Avanss (janorada vai ir nepiecieSams)

Auto marka
Valsts reistracijas numurs
Apliecinu, ka komanguma laika neatrodos atJyanajuma.

Izdevumi tiks segti no

Pielikuma pievienoju komanguma (darba brauciena) nepieciedbm apliecinoSu (-us)
dokumentu (-us):



SASKANOTS

iestades vadaja amat3

(personiskais paraksts) V.Uzvrds

(datums)

Domes prieksxictajs

paraksts

Ska



2.pielikums
Iltikstes novada paSvalds 2014.gada 27.novembra
noteikumiem Nr.14/2014
“Par llakstesnovada paSvaiblas amatpersonu (darbinieku)
komandjumiem un darba braucieniem”

APSTIPRINU:
GRAMATVED IBAI APMAKS AT
(iestzdes nosaukums) IZDEVUMUS

(registracijas numurs) (iestades vadtzja amatd

(juridiska adrese)

(personiskais paraksts) v.uzvirds

(vieta, datump

darbinieka amats

vards, uzvirds

personas kods

KOMAND EJUMA ATSKAITE

Saskaa ar .gada __. ikojumu Nr. laika posimo .gada
. 1dz .gada __. es atrados kajuenidl

(valsts, pilgta, iestide/organizcija)
Komandjuma uzdevums izpilids pilna vai daléja apjoni /vajadzgo pasitrot/.

Komandjuma nerka/uzdevuma izpildes izkdts

legito zimSanu un sgem@s informacijas aktualiite, noZmiba un pielietoSanas iejps
lestide,
strukiirvieriba

Atzinas, secigjumi un priekslikumi




Komandjuma ntrka /uzdevuma lietddras noegrtejums

[ ] koman@juma nerka /uzdevuma lietdésas nogrtgjums nav iesgjams;

[ ] darba pieakumu veik3anai komagglma nerkis/uzdevums ir lietdégs;

[ ] darba pieakumu veik3anai komagflima nerkis/uzdevums ir daji lietderigs;
[ ] darba pieakumu veik3anai komagfuma nerkis/uzdevums nebija lietdigs.

Sajemts avanss EUR.

KomandjumaistenoSanaatlaika izdaifti Sadi izdevumi:

Atskaitei pievienotie dokumenti komagdmu darjumu attaisnojoSie dokumenti:
1

2.
3.
4.

Ladzu apstipriat atskaiti un apmalas koman@juma izdevumus pilhapnera.

(paraksts)

20 . gada

Domes prieksxietajs Sikha



